
 

ค่มูือส ำหรบัประชำชน 

งานที่ให้บริการ การขออนุญาตจัดตั้งตลาด 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลอรัญคามวารี 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
. 

 กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลอรญัคามวาร ี    วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
 โทรศัพท ์: ๐๗7-407-161   (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
 โทรสาร : ๐๗7-407-161 ต่อ ๑2    ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

๑. ยื่นคำขอตรวจสอบคำขอพร้อมเอกสารหลักฐาน ๑. กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบล 
๒. รายงานผู้บริหารเพื่อพิจารณาสั่งการ  ๒. กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบล 
   ภายใน ๗ วัน นับแต่วันที่ได้รับคำขอ 
๓. ตรวจสอบสถานท่ีดำเนินการ ๓. กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบล 
๔. ออกใบอนุญาต/ไม่ออกใบอนุญาต โดยแจ้งใหผู้้ยื่น ๔. กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบล 
   คำขอทราบ ภายใน ๒๐ วัน นับแต่วันท่ีได้รบัคำขอ 
ระยะเวลา 

ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไมเ่กิน  ๒๐ วัน/ราย 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

 กรณีขออนุญาตรายใหม่ 
๑. แบบคำขอรับใบอนุญาต จำนวน ๑ ชุด 
๒. บัตรประจำตัวและสำเนาทะเบยีนบ้านผู้ขออนุญาต จำนวน ๑ ฉบับ 
๓. บัตรประจำตัวและสำเนาทะเบยีนบ้านผู้จดัการหากไมเ่ป็นบุคคลเดียว จำนวน ๑ ฉบับ 
    กับผู้ถือใบอนุญาต 
๔. สำเนาทะเบียนบ้านของบ้านท่ีใช้เป็นท่ีตั้งสถานประกอบการ จำนวน ๑ ฉบับ 
๕. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พร้อมแสดงบัตรประจำตัวของ  จำนวน ๑ ฉบับ 
   ผู้แทนนิติบุคคลหากผูข้อเป็นนิติบุคคล  
๖. สำเนาใบอนุญาตปลูกสร้างอาคารที่ใช้แสดงว่าอาคารที่ใช้เป็นสถานท่ีประกอบการ จำนวน ๑ ฉบับ 
   สามารถใช้ประกอบการนั้นไดโ้ดยถูกต้องตามกฎหมายว่าด้วยการควบคมุอาคาร  
๗. หนังสือมอบอำนาจ พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผูม้อบอำนาจและผู้รับมอบ จำนวน ๑ ฉบับ 
  กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไมส่ามารถมาดำเนินการด้วยตนเอง  
  (เอกสารตามข้อ ๑ – ๕ ถ่ายเอกสารและรับรองสำเนามาด้วย) 

 กรณีต่อใบอนุญาต 
๑. บัตรประจำตัวผูไ้ดร้ับใบอนุญาต   จำนวน  ๑  ฉบับ 
๒. บัตรประจำตัวของผู้แทนนิติบคุคล ในกรณีทีผู่้ขออนุญาตเป็นนิตบิุคคล  จำนวน  ๑  ฉบับ 
๓. กรณีเปลีย่นแปลงช่ือผู้แทนนิตบิุคคลต้องแนบสำเนาบัตรประจำตัวของผู้แทน  จำนวน  ๑  ฉบับ 
   นิติบุคคล และเลขหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนติิบุคคลผูไ้ดร้ับอนุญาต 
๔. หนังสือมอบอำนาจ พร้อมถ่ายสำเนาบตัรประจำตัวผู้มอบและผู้รบัมอบ จำนวน  ๑  ฉบับ 
   กรณีผู้ได้รับใบอนุญาตไม่สามารถมาดำเนินการด้วยตนเอง 
๕. ใบอนุญาตหรือใบแทนใบอนุญาตฉบับเดมิ  จำนวน  ๑  ฉบับ 



 กรณแีจ้งเลิกกิจการ 
๑. ใบอนุญาตฉบับเดิม  จำนวน  ๑  ฉบับ 
๒. บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบา้นของผู้รับใบอนญุาต จำนวน  ๑  ฉบับ 
  (ถ่ายเอกสารและรับรองสำเนา) 

 กรณีใบอนุญาตชำรุดหรือสูญหาย 
๑. ใบอนุญาตประกอบกิจการเดมิ และใบอนุญาตเปลีย่นแปลงตามแบบ อภ.๕ (ถ้ามี) จำนวน  ๑  ฉบับ 
   ที่ชำรุดในสาระสำคัญ  
๒. หลักฐานการแจ้งความกรณสีูญหาย                  จำนวน  ๑  ฉบับ 

ค่าธรรมเนียม 
บัญชีอัตราค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 

ลำดับ รายการ จำนวนเงิน ( บาท ) หมายเหตุ 
๑. ใบอนุญาตจัดตั้งตลาด     ฉบับละ 

 ฉบับละ 
๑,๐๐๐ 
๕๐๐ 

พื้นที่เกิน ๒๐๐ ตารางเมตร 
พื้นที่ไม่เกิน  ๒๐๐ ตารางเมตร 

การรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ 
องค์การบริหารส่วนตำบลอรัญคามวารี โทรศัพท ์: ๐๗7-407-161  
หรือเว็บไซต์ http:// www.arunkamvari.go.th  

http://www./



